КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ШЕЛЕСТІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ

КОЛОМАЦЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 

БОГОДУХІВСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ»
НАКАЗ

	31.08.2022
	с. Шелестове
	                        № 47


Про облік дітей дошкільного, дітей і підлітків шкільного віку та закріплення території обслуговування за КЗ «Шелестівський ліцей» на 2022/2023 навчальний рік

З метою прогнозування мережі дошкільних навчальних та загальноосвітніх закладів району, створення умов для здобуття дошкільної, повної загальної середньої освіти, забезпечення у 2022/2023 навчальному році своєчасного та повного обліку дітей дошкільного та шкільного віку відповідно до освітніх запитів населення,
НАКАЗУЮ:
1. Відповідальність за облік дітей дошкільного та дітей і підлітків шкільного віку, які закріплені за територією обслуговування КЗ «Шелестівський ліцей», залишаю за собою.
2. Закріпити за педагогічними працівниками ліцею певні ділянки території обслуговування ліцею з метою посилення контролю за максимальним охопленням різними формами навчання:

       2.1. Дітей дошкільного віку:

· с. Шелестове:

              - вул.Корольова                    - Ангеліна КАЛЬНИЦЬКА;
              - вул.Миру                             - Ангеліна КАЛЬНИЦЬКА;

              - вул.Зернова                         - Юлія ЯНЕНКО;

              - вул.Сонячна                        - Юлія ЯНЕНКО;
              - вул.Пушкіна,                      - Тетяна ПАЩЕНКО;
              - вул.Молодіжна                   - Тетяна ПАЩЕНКО;
              - вул.Усачова                        - Оксана ЖЕНИЛО;

              - вул.Шевченка                     - Оксана ЖЕНИЛО;
              - вул.Павлова                        - Світлана НЕПОМЯЩА;
             - вул.Лермонтова                   - Світлана НЕПОМЯЩА;

             - провул.Залізничний           - Софія МАНЬКО;
             - вул.Іосьолова                      - Софія МАНЬКО;
             - провул.Кулайстри               - Надія ОСІПЕНКО;
             - провул.Борисенка               - Надія ОСІПЕНКО.
· с. Білоусове:                          - Юлія ЯНЕНКО;
· с.Покровка:                          - Каріна ПЕТРУСЬ.
 2.2. Дітей та підлітків шкільного віку:

· с.Шелестове:

              - вул. Корольова                    -  Надія ПОНОМАРЕНКО;

              - вул. Миру                            -  Валентина ТОРОНІ;
              - вул. Пушкіна                       -  Наталія ТОРЯНСЬКА ;

                вул. Молодіжна                   -  Олена ЗАВГОРОДНЯ;

              - вул. Усачова                        -  Наталія ЧЕРНУЦЬКА;
                - вул. Сонячна                        -  Тетяна ГРИГОР’ЄВА;

              - вул. Шевченка                     - Олена БУЛАВЧИК  ;
              - вул. Павлова                        -  Олексій ЯНЖУЛА;

              - вул. Іосьолова                      -  Наталія КРИВОРУЧКО;
              - вул. Лермонтова                  -  Тетяна ПОНОМАРЕНКО;
              - вул. Зернова                         -  Наталія ГЕРАСИМЕНКО
                  - вул. Лісна                             -  Віра БІЛОУС;
              - провул. Залізничний            -  Юлія ДРИГАЙЛО;
              - провул. Кулайстри               -  Наталія  ДОВГА; 

              - провул. Борисенка                -  Тамара ЛЕВОНЮК .
· с. Пащенівка                          -  Сергій ДОВГИЙ;

· с. Нагальне                            -  Михайло ЯНЖУЛА;

· с. Білоусове                           -  Сергій ЗАВГОРОДНІЙ;

· с. Підлісне                             -  Лілія ЧЕРНИШЕНКО;
· с. Цепочкіно                          -  Світлана ГРУБНИК;
· с. Покровка                           -   Юлія ЛЯШЕНКО.
2.3. Членам педагогічного колективу, за якими закріплені ділянки мікрорайону ліцею:

2.3.1. Перевірити за отриманими списками наявність дітей дошкільного та дітей і підлітків шкільного віку в мікрорайоні і з’ясувати питання відвідування ними закладу дошкільної освіти КЗ «Шелестівський ліцей». 

До  05 вересня 2022 року
2.3.2. Повернути відповідальному по ліцею списки з відмітками про те, чи з’явилися діти та учні на навчання, а також подати довідки з місця навчання тих учнів, які здобувають загальну середню освіту в інших навчальних закладах.

До  05 вересня 2022 року
2.3.3. Нести персональну відповідальність за достовірність поданої інформації.

3. Заступникам директора з навчально-виховної роботи – Світлані ГРУБНИК, Тетяні ПАЩЕНКО та заступнику директора з виховної роботи- Валентині ТОРОНІ:
3.1. Тримати на постійному контролі ведення ділової документації (списки первинного обліку дітей, які підлягають навчанню, алфавітна книга запису учнів, журнал обліку руху учнів, журнал обліку прибуття(вибуття) дітей дошкільного навчального закладу, особові справи учнів, класні журнали, журнали обліку щоденного відвідування дітей дошкільного навчального закладу тощо) відповідно до встановлених нормативно-правовими документами вимог.

3.2. Забезпечити безумовне дотримання Інструкції про облік дітей та підлітків шкільного віку, затвердженої Постановою Кабінету  Міністрів України від 13.09.2017 № 684, «Про затвердження Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів». Назва Постанови із змінами внесеними згідно з Постановою КМ № 806 від 19.09.2018.
3.3. Активно використовувати педагогічний потенціал батьківських комітетів, об’єднань батьків, піклувальної ради та громадських організацій для забезпечення 100 % охоплення дітей 5-ти річного дошкільного віку і учнів навчанням та для впливу на учнів, які без поважних причин пропускають навчальні заняття, їх батьків та осіб, які їх замінюють.

3.4. Забезпечити своєчасне складання та направлення до відділу освіти звіту про стан охоплення дітей дошкільного та дітей і підлітків шкільного віку навчанням (форми ОН-1,2, щоквартальні звіти).
Згідно з термінами

3.5. Встановити щоденний контроль за відвідуванням учнями занять у школі та не допускати випадків безпідставного пропуску школярами занять. 
3.6. Встановити щоденний контроль за відвідуванням вихованцями та не допускати випадків безпідставного пропуску дошкільного навчального закладу. 

4. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Тетяні ПАЩЕНКО:

4.1. Інформувати директора ліцею про стан відвідування дітьми дошкільного навчального закладу.
Щодня до 09.00 год.
4.2. Інформувати відділ освіти про стан відвідування дітьми закладу дошкільної освіти 
Щодня до 09.00 год. 
5. Педагогу-організатору Валентині ТОРОНІ:
5.1. Інформувати директора ліцею про стан відвідування учнями  навчальних занять.
Щодня до 09.00 год.
5.2. Інформувати відділ освіти про стан відвідування учнями навчальних занять.
Щодня до 9.20 год. 
5.3. Здійснювати облік і контроль за поведінкою і навчанням неповнолітніх осіб, схильних до правопорушень, вживати дієві заходи для залучення їх до навчання.

5.4. Спільно зі службою у справах дітей та кримінальною міліцією у справах неповнолітніх проводити рейди-перевірки неблагонадійних сімей, діти яких пропускають навчальні заняття без поважних причин.

5.5. Забезпечити постійний контроль за відвідуванням навчальних занять учнями, які виховуються в сім’ях, що опинилися у складних життєвих умовах.

6. Класним керівникам ліцею, вихователям дошкільного навчального закладу:

6.1. Активно застосовувати різноманітні форми підвищення мотивації учнів до навчання та дітей до відвідування дошкільного навчального закладу.

Постійно

6.2. У кожному конкретному випадку відсутності учнів та дітей у дошкільному навчальному закладі на заняттях невідкладно з’ясовувати причини, встановлювати місце  находження дитини, інформувати батьків та осіб, які їх  замінюють, адміністрацію ліцею.
Постійно

6.3. У випадку, якщо учень або дошкільник систематично або тривалий час не відвідує школу без поважних причин, залучати до виховної роботи з ним комісію в справах неповнолітніх, а у разі необхідності - кримінальну міліцію в справах неповнолітніх.

6.4. Інформувати адміністрацію ліцею про стан відвідування учнями та дошкільниками навчальних занять.
Щодня до 09.15 год.
7. Практичному психологу Михайлу ЯНЖУЛІ:
7.1. Працювати над усуненням конфліктних ситуацій в учнівських колективах, які заважають учням відвідувати школу.
Протягом навчального року

7.2. Працювати індивідуально з учнями, які систематично прогулюють уроки та схильні до правопорушень.

Систематично
7.3. Надавати психологічну допомогу учням, які мають проблеми взаємовідносин в учнівському колективі.    

                                                                                                                                     Постійно
7.4. Надавати психолого-педагогічну допомогу класним керівникам в роботі з учнями, які не відвідують ліцей без поважних причин.

За потребою

8. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор КЗ «Шелестівський ліцей»                                Лілія ТОКАР
З наказом  від 31.08.2022 № 47 ознайомлені:
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